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Trang: 2/8

1. Muc dich

Théng nhat trinh ty thi tuc va phan cong trach nhiém trong viée té chirc cac doan
di cong tdc nude ngoai, di hoc tdp ndng cao trinh dd chuyén mén, di nghién ciru, du
hoi nghi, hdi thao qudc té&, tham quan khao sat, tim kiém co hdi hop tac va trién khai
céc chuong trinh lién két (sau day goi tit 1a di cong tac, hoc tip & nude ngoai).

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho tit ca cac don vi, ci nhin (can bg, giang vién va sinh vién) trong
Truong khi di cong tac, hoc tdp ¢ nudce ngoai.

3. Tai liéu vién dén

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 cia Chinh Phu vé
xuat canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2012 ctia Chinh phu vé viéc
stra doi, bd sung mot sb didu ctia Nghj dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim
2007 ctia Chinh phu vé viée xudt canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam (trong dé co
stra d6i déi tuong cép ho chiéu cong vu: can b9, cong chire, HCPT ¢o6 gia tri 10 nam);

- Théng tu lién tich sb 08/2009/TTLT/BCA-BNG ngay 06 thang 10 nam 2009
cta Bo Cong an — Bo Ngoai giao vé viée “Hudng dan viée cdp ho chiéu phd thong va
gidy thong hanh & nudc ngoai™ theo Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
ctia Chinh phu vé xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNG ngay 25 thang 6 nam 2013 cia B ngoai giao vé
viéc hudéng dan viée cép, gia han, sira déi, bd sung ho chiéu cong vu va cép cong ham
d& nghi cép thi thuce;

- Thong tu s6 27/2007/TT-BCA ngay 29 thang 11 nim 2007 cua Bd Cong an
huéng din viée cip, stra doi, bo sung ho chiéu phd thong & trong nudc;

- Théng tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia Bo Tai chinh vé viéc Quy
dinh ché d¢ cong tac phi cho can bo, cong chirc Nha nude di cong tic ngén han & nude
ngoai do ngin sach Nha nudc dam bao kinh phi.

4. Thuit ngir, dinh nghia va viét tit
4.1. Thudt ngiv

Doan ra: la cic doan di cong tac nude ngoai, va thanh vién doan la can b vién
chue, sinh vién cua Nha truong.

Cic don vi ¢6 lién quan: 1 bit ct Phong, Khoa, B mon, Trung tdm nao co lién
quan dén viéc dé xuét doan di cong tic nude ngoai.

4.2. Tir viét tit
Truong . Truong Dai hoc Su pham K§ thuat Vinh Long
PDHSPKTVL : Dai hoc Su pham K§ thudt Vinh Long
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B6 LDTBXH
P. QLKH&HTQT
P. TC-HC
P. KH-TC
BGH
HT
CBVC
SV
QT
Qb
CV
BM
HD
5. N§i dung

B¢ Lao dong - Thuong binh & X3 hoi
Phong Quan 1y khoa hoc — Hop tac qubc té
Phong Té chirc — Hanh chinh

Phong ké hoach — Tai chinh

Ban Giam hiéu

Hiéu trudng

Can bd vién chire

Sinh vién

Quy trinh

Quyét dinh

Cong van

Biéu mau

Hudng dan

5.1. Tiép nhin théng tin va ké hoach doan ra

- P. QLKH&HTQT tiép nhan thong tin do phia ban gui sang (thu moi), do céac
don vi dé nghi hodc tur ké hoach chuong trinh hop tac hodc du an quf)c té.

- P. QLKH&HTQT xtr ly thong tin: xem xét va lam rd ly do, muc dich chuyén
cong tac, ndi dung lam viée, chuong trinh hoat dong & nude ngoai, thanh phan (ho tén,

gidi tinh, chirc vu,...), thoi gian di, dia diém dén, ngudn kinh phi.

- Gui email xdc nhan da nhdn dugc thong tin va xdc nhan chuong trinh lam viéc

cu thé véi phia déi tac.

- Ho so thong tin tiép nhan phai it nhit 15 ngay trude khi can b, sinh vién di hoc

tap. cong tac va it nhat la 21 ngay trong truong hgp phai xin thu tuc thi thuc.

* Ho so xin di nudc neoai gom:

a. Pon xin di cong tac/hoc tdp tai nude ngoai, trong do néu rd muc dich

di nude ngoai, don vi tiép nhdn & nude ngoai, thoi gian va ngudn kinh phi. Don

¢6 y kién cua Truong don vi quan ly truc tiép ngudi viét don, P. TC-HC va HT.

b. Ban goc thu moi, gidy moi, gidy triéu tip, gidy cap hoc bong lién quan

dén chuyén di nude ngoai va ban dich sang tiéng Viét c6 cong chimg hodc xéc
nhén cua P. QLKH&HTQT.
c. Béi voi truong hop di nudc ngoai bing ngudn ngan siach Nha nudce

(Quy phét trién su nghiép do B cdp, hodc kinh phi dugc tai tro tir céc du an)

phai ¢6 Du todn kinh phi ¢6 xac nhén cua P. KH-TC.
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5.2. Lam to trinh

- P. QLKH&HTQT lam to trinh xin chu truong cia BGH vé viéc cu doan di
cong tac/ hoc tap & nude ngoai, trong dé ghi ro ly do trinh; gidi thiéu thong tin vé phia
ban: muc dich chuyén di va ndi dung s& trao ddi; thoi gian; dia diém; dé xuat thanh
phan di cong tac/ hoc tdp & nude ngoai; kinh phi.

- Trinh HT xem xét.
5.3. Phé duyét ciia Hiéu truong

- Can cir vao thu (hodc c¢ong van) moi dén tham quan, cOng tac cua cac ca nhan,

co s¢ dao tao nude ngoai va cin c vao To trinh HT cua P. QLKH&HTQT, HT phé
duyét.

- Két qua phé duyét c6 thé 1a dong ¥, hiéu chinh - bd sung, hodc khéng déng y.

e Trudong hop HT khéng dong y, HT chi dao P. QLKH&HTQT giri thu hodc
email tir chdi trong dé néu 13 1y do.

e Truong hop HT dong vy, HT chi dao P. QLKH&HTQT lén ké hoach t6 chirc
doan ra.

- Déi véi can bo duge cir di cong tac 1a BGH Nha truong, P. TC-HC lam céng
van xin phép Bo LDTBXH.

o Trudng hop Bo LDTBXH khong dong y. HT chi dao P. QLKH&HTQT giri
thu hodc email tir chéi trong dé néu 16 1y do.
e Truong hop Bo LDTBXH phé duyét, HT chi dao P. QLKH&HTQT lén ké
hoach t chirc doan ra.
5.4. Thong bdo két qui

P. QLKH&HTQT giri email tir chéi cho dbi tac hodc cir di cong téc/ hoe tip &
nuoc ngoai.

5.5. Dé nghj ra Quyét dinh cir di cong tic nwée ngodi

- Déi véi CBVC va SV Truong: P. QLKH&HTQT lam gidy dé nghi ra Quyét
dinh cir CBVC/SV di cong tac/ hoc tip & nude ngoai, chuyén ddy di ho so xin di nude
ngoai dén P. TC-HC dé trinh HT phé duyét.

- P. TC-HC lam quyét dinh cir di nude ngoai do HT ky ddi véi nhimng truong
hop duge phé duyét. Riéng déi voi BGH. P. TC-HC lam c¢6ng van trinh Bo LDTBXH
ra quyét dinh ctr di nude ngoai.

- P. TC-HC gui Quyét dinh chinh thirc cho CBVC/ SV, don vi quan 1y va P.
QLKH&HTQT.
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5.6. H6 tro thii tuc xudt canh va cong tic hdu can doan ra
- Déi v6i doan ra ¢6 BGH lam truong doan, P. QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém
xdy dung ké hoach, chuong trinh lam viéc chi tiét va thuc hién cac thu tuc xudt canh
va cong tac hau cdn déi véi doan ra theo quy dinh hién hanh.
- Dbi véi cac doan ra khac, P. QLKH&HTQT c6 trach nhiém hd trg cung cép
thong tin va hudng dan céc tha tuc cin thiét.
- P. KH-TC: Cén ct lich trinh, dat vé phuong tién di lai cho doan cong tac; hd
trg ca nhan, don vi tam Gng kinh phi theo quy dinh.
- Lap ké hoach t6 chire chuyén di, bao gdm:
+ Muc dich chuyén di
+ Thoi gian du kién
+ Céc thu tuc xin visa, bao hiém cho chuyén di.
+ Lam lich trinh chi tiét cho chuyén di (tai nuéc dén): diém dén, phuong
tién di chuyén, thoi gian lam viée, ndi dung lam viée, céc tai lidu, hd so, vin
ban lién quan cin chudn bi cho chuyén cong téc.
+ Chudn bi qua dbi ngoai cho doan (brochure, qua tang).
5.7. Bdo cdo doan ra
P. QLKH&HTQT soan cong vin béo cdo doan ra giri dén Phong PA0O3 — Cong
an Tinh Vinh Long.
5.8. Té chirc thuwe hién
Doan CBVC/ SV di cong tic/ hoc tap & nude ngoai theo Quyét dinh.
5.9. Bio cdo két qui chuyén di
- CBVC/ SV dugc Truong cur di cong tac, hoc tap ¢ nude ngoai phai ndp bao céo
(file mém va ban cimg c6 chir ky cia BGH) két qua di cong tac/ hoc tap tai nude ngoai
cho P. TC-HC va P. QLKH&HTQT chdm nhét 1a 01 tudn sau khi tr& vé nudc.
- Bao céo kém theo (néu co):
a. Tu liéu hinh anh vé cac hoat dong da thuc hién ¢ noi di cong tac/hoc tap;
b. Ban sao cac vin bing, chimg chi dugc cép trong thoi gian cong tac/hoc tap;
c. Ban sao cac bai bao khoa hoc/luan van/luan an/bai giang da thyuc hién;
d. Céc dé xuat, kién nghi déi v6i don vi quan Iy hodc Truong nhim céi thién
céc hoat dong quan 1y dao tao, nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé va
kiém dinh chét lugng.
- P. QLKH&HTQT t6 chire trién khai cac hoat dong hop tac va rat kinh nghiém
trong cong tac td chirc.
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5.10. Cdc thii tuc thanh todn kinh phi cho ch uyén di

- C4c don vi/ca nhan c6 lién quan can cir hd so lam thu tuc thanh quyét todn.
- P. KH-TC xét duyét ho so, hd trg thanh toan tam tng, quyét toan.

5.11. Két thic va lwu hé so

Sau khi két thic chuyén cong tac, tit ca cac hd so lién quan dén doan cong tac nude

ngoai duoc luu gitr theo quy dinh.
6. Quy dinh trach nhi¢ém
6.1. Ban giam hiéu
- Quan ly chung.
- Xem xét va phé duyét quyét dinh ctr doan di.
6.2. Phong QLKH&HTQT
- Nhén théng tin va lién hé véi doi téc.
- Lap ho so doan di cong tac nude ngoai.

- Théng bao cho cic don vi ¢6 lién quan vé ké hoach, lich trinh chuyén di.

- HO trg thu tuc xuét canh va cong tac hau can doan ra.

- Bdo cdo dén co quan chirc ning théng tin doan ra ctia Trudng.

- Thu nhan bao cao két qua chuyén di.
- Luu trir hd so doan ra.
6.3. Phong TC-HC

- Phéi hop véi P. QLKH&HTQT thyc hién thi tuc trinh phé duyét va ky.

- Ra quyét dinh doan ra déi véi CBVC/ SV.
- Thu nhén béo cao két qua chuyén di.
- Luu trit hé so doan ra.
6.4. Phong KT-TV
- Xét duyét hd so, hd trg thanh todn tam tmg, quyét toan.

- Phéi hop voi P. QLKH&HTQT thye hién tha tuc trinh phé duyét va ky.

6.4. Cdc don vi lién quan khac
- Bé xuat va du toan doan ra.
- Bao cao két qua chuyén di.
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Luu db Tréch nhiém Tai liéu va Biéu miu
: - Cée don vi/ c4 - Pon xin di cong tac/ hoc tap tai
| Tiép nhan théng tin va nhan ¢6 lién quan nude ngoai (Mau 04-HTQT)
ke hoach doan ra P QLKH&?{TQT - Du toan kinh phi doan cong téc
T (Mau 05-HTQOT)
-To trinh Hiéu truong
) v
2 - P. QLKH&HTQT (BM-NC-29-00)
g - To trinh HT vé viée cir doan di
3 — Phé duyét HT cong tac/ hoc tap tai nude ngoai
& §
S - .
4 ¥ Théng béo két qu P. QLKH&HTQT | - Email phuic dép cho doi tac
S
—— S— :g' %ﬁé&mm - Gidy dé nghi ra QD ctr CBVC/
5 B¢ nghj raiQuyet ok sirdi : SV di cong tac/ hoc tép & nude
cdng tac nudce ngoai -HT ngodi (BM-NC-30-00)
T - Bo LDTBXH 8
- - -P. QLKH&HTQT | - Céc thi tuc xin visa, bao hiém
HO tro tht tuc xuat canh va cong || - p. KH-TC cho chuyén di.
o Hoo Bl st Swan - Céc don vi/ea - Lam lich trinh chi tiét cho
T nhan co lién quan chuyén di (tai nude dén)
v
Béo cdo doan ra - Bdo cdo CBVC/ SV di nude
L P.QLKHEHTQT | i (Mdu 06-HTOT)
3
8 T4 chitc thuc hién Chc don vi/ednhan | pe4 14 hoach
co lién quan ;
- BGH i ik o FE R ,
2 - | - Bao cdo két qua di cong tac/ hoc
(8] Bdo céo kél qua chuyén di B EQEKHSL/H’T‘Q I tﬁp 13.1 nuoc ngoéi
| Btk e (BM-NC-31-00)
nhan co6 lién quan
L4 - Céc don vi/ca - Bao cdo két qua chuyén di
10 Céc thi tyc thanh todn kinh phi || nhan c6 lién quan | - Giay dé nghi thanh toan
cho chuyen di -P.KH-TC - Vé phuong tién di lai
1 -HT - Chung tir chi phi khac
- - - P. QLKH&HTQT | - Céc vén ban, tai liéu lién quan
@Umc va luu hf’D - Céc don vi/ca duge luu vao ho so doan cong tac
11 nhén ¢6 lién quan nudc ngoai
| 6
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8. Biéu mau/ hd so ap dung
- Phuwong
MG 56 Thoi
TT Loai hd so ERnL ! Noilwu | phap | Ghichu
biéu mau han lru "
hiy
P xin @l céng the Téida | Tusd: 02 | Détbs | | e mém
Xin di n ac. ~ o4
L e v et nuc’rfn oai | MAUOHTQT | o o | Kesé03 | mabo | Oy theo
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Re P N goal Ham | Kb ? | HD ctaIT)
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3 ¢ Ota,n R PALEOAR | 130 05-HTQT 1001,3 K"f Z? - /°, bg’ (Huy theo
con ac nam € SO: Xe
g ' HD ciia IT)
, . , File mé
S Téida | Tash: 02 | Détbs | oo
3 | To trinh Hiéu trudng | BM-NC-29-00 _ . E | (Huy theo
10nam | Késo: 03 | /xébo i
HD cua IT)
Gidy dé nghj ra QD %
r CBVC/ SV di ¢6 Téida | Tusé:02 | Détbs | | icmem
cu 1 Con 01 da u So: () [0]
* | tae/ hoe tap & nuo | BM-NC-30-00 10ndm | Késé:03 | /xabo | (0 theo
n na .
foc P ¢ ' HD ciia IT)
ngoai
. . , File mé
| Bdo cdo CBVC/ SV . Téida | Tusd: 02 | Détbs | . Con
S e BoHIQT | oy e | Rusbons | meng | SlTHEO
1n cn al i
5 : HD ciia IT)
Béo cdo két qua di . . | File mém
Téida | Tuisd: 02 | Détbe
6 |congtic/ hoc tiptai | BM-NC-31-00 ' o O (Hay theo
, .. 10 nam | Késd: 03 /xé bo .
nudc ngoai HD cua IT)
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Miu 04-HTQT

TRUONG DAI HOC SPKT VINH LONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: ceeeiiiiiiiiiiinnn, Pdc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PI CONG TAC/HQC TAP TAI NUOC NGOAI

Kinh giri: - Ban Giam hiéu
- Phong Té chire-Hanh chinh
- Pon vi quan ly (Khoa, Phong, Trung tdm)

Toi tén:

Ngay sinh: Noi sinh:
H¢ khau thuong tra:

Hién dang cong tac tai/ Lop:

Email: Dién thoai:

Can ctr vao thong bao/ Thu moi/ Cong van ngay.....thang....ndm.....caa...............
V€ VIBC. ot

Nay 61 lam don nay xin dugce di.......ocoovvvviiiinn... BA: ;s cummemn e e e e s
Thoi gian: ké tir ngay......thang......nam........dén ngay......thang......ndm........
Kinh phi:

Kinh mong sy chép thudn cua Ban Gidm hi¢u, Phong T chirc — Hanh chinh, don vi
quan ly (Khoa, Phong, Trung tam).

Néu chu_vén di duoc thue hién, t6i xin cam két:
1. Hoan thanh nhi¢m vu cua chuyén cong tac/hoc tap;

2. Chap hanh nghiém chinh cac chinh sich, quy dinh ctia Nha nuéc, khong dé xay
ra nhing vi pham dang tiéc lam anh huéng dén hinh anh cia Nha truong;
3. Bao cdo két qua cong tac/hoc tip nude ngoai theo quy dinh cia Truong trong
vong 1 tudn ké tir khi vé nude.
Vinh Long, ngay ..... thang .... nam ...
Y kién ciia don vi quan ly Ngudi lam don
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Phong Té chirec — Hanh chinh DUYET CUA HIEU TRUONG



BO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TRUONG PAI HQC SPKT VINH LONG

SH /DHSPKTVL-HTQT
V/v: Dy toan kinh phi doan cong tac

Kinh giri:

Miu 05-HTQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Idp — Ty do — Hanh phic

Vinh Long, ngay ... thang ... nam ....

- Ban Giam Hiéu

- Phong Ké hoach - Tai chinh

Can cu Quye‘t dinh sé ... ngay .... (quyér dinh cur cdn b tham gia doan cong tac nudc ngoai)
Can cir Thong tr s6 102/2012TT-BTC ngay 21/6/2012 quy dinh ché dd cong tc phi cho cin bg, cong
chirc Nha nudce di cong tac ngan han ¢ nude ngoai do Ngan saich Nha nude bao dam kinh phi ctiia Bd

Tai chinh ban hanh;

Can cir thu moicua ........ (co quan moi) ngay
Can clr nguon tai chinh tir ...

Thanh phan: (sé nguci tham gia doan céng tdc)

1. Ho va tén, Chtrc vy, don vi

2

Thoi gian: ........ (s6 ngayngdy — tir ngay
Muc dich: (néu ré noi dén va co quan doi tdc tiép nhén)
................ (don vi/nguoi trinh) kinh trinh duyét du toan chi tiét cho doan di nhu sau:

dén hét ngay ......

TT Hang muc Don vj tinh | S6lwong | Dongia | Thanhtién | Thanh tién Ghi chi
(USD) (USD) (VND)
1 |Vé mdy bay khir hoi Vé Chi theo thue té
2 |Chi phi di lai: t‘hué phuong Ngudi Theo khoan
tién tur sn bay vé khach san
3 |Chiphidilai trong thanh phé Ngudi Chi theo thuc té
4 |Tién dn va tiéu vit Ngudi*ngay Theo khoan
5 |Tién thué phong nghi Ngudi*ngay Theo khoan
6 |[Dién thoai Doan Theo khoan
7 |Lé& phivisa Ngudi Chi theo thuc té
8 [Bdo hiém Ngudi Chi theo thuc té

Tong cong

Ghi chu: Ty gid quy d6i theo ty gid ciia Ngan hang Ngoai thuong Viét Nam ngay

..VND

Ban Giam Hiéu

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu KHTC, (don vi trinh).

(Biang chii: ......./.)

Phang K¢ hoach
Tai chinh

....... (ngay lam du todn) 1a 1USD =

Pon vi/Nguoi trinh dy toan




Ma s0: BM-NC-29-00
TO TRINH HIEU TRUONG Ngay HL: 12/6/2020
Vé viée: Cir CBVC/ SV di cong tac/ hoc tap
& nudc ngoai
S6:  /TTr-HTQT Vinh Long, ngay — thang nam

Kinh gui: Hiéu Truwéng Truong Pai hoc Sw pham Ky thuit Vinh Long

Céc van ban keém theo: Thu cua phia ban (Tiéng Anh va ban dich) hoac dé nghi cua don vi

NOI DUNG

1. Ly do trinh

2. Gidi thi¢u thong tin vé phia ban (Lich sir, thé manh)
3. Muc dich chuyén di va ndi dung sé trao ddi

4. Thoi gian va dia diém

5. Dé xuit thanh phén di cong tac/ hoc tip & nudc ngoai
6. Kinh phi

Hiéu Truéng Phong QLKH&HTQT Chuyén vién
(Ky, Ghiro ho & tén)  (Ky, Ghiro ho & tén) (Ky, Ghiréo ho & tén)



M s6: BM-NC-30-00
GIAY PE NGHI Nedy BH: 12/6/2020
Vé viéc: dé nghi ra quyét dinh cir CBVC/
SV di cong tac/ hoc tap tai ............

[ Vinh Long, ngay  thang  nam

Kinh gui: Phong Té chirc-Hanh chinh, Truong Pai hoc SPKT Vinh Long

Phong QLKH&HTQT dé nghi Phong Td chire-Hanh chinh xem xét viée ra quyét dinh cir
CBVC/ SV di cong tac/ hoc tap tai ............. vOi nhirng thong tin nhu sau:

I. Thong tin ¢4 nhin:

TT Ho va tén Sinh ngay | Giéi | Noi H$ khiu S6 CMND | Co quan
tinh | sinh thuong tri cing tac
1
2

I1. Théong tin chuyén di:
1. Didén:
2. Thoi gian:
I11. Muc dich chuyén di:

- Kinh phit O cap
Kinh dé nghi Phong TC-HC xem xét ra quyét dinh ctr ........cco......... tham gia chuyén cong
tac/ hoe tap tai vovvvvvveereeenen. trén co s hd so dinh kem.
Noi nhan: PH(‘)NGﬂQLKH&‘HTQT
- Phong TC-HC; TRUONG PHONG

- Luu P. HTQT.




Miéu 06-HTQT

BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SPKT VINH LONG Péc lip — Tw do — Hanh phiic
Sé: /DHSPKTVL-HTQT

V/v Bdo cdo CBVC/SV di nudc ngoai Pinhlengiogly thing ulnm

Kinh guri: Lanh dao Phong PA 03 - Cong an Tinh Vinh Long

Theo Thumoitham du ..., :
Céan cu Qu_vét dinh s6 ..../QD-DHSPKTVL ngay ....thang....ndm..... cua
Hiéu truong Truong Dai hoc SPKT Vinh Long vé viée cir CBVC/SV di nude ngoai;

Nay Truong Dai hoc SPKT Vinh Long béo cdo véi lanh dao Phong PA03 vé
tinh hinh CBVC/SV ctia Nha truong di nudc ngoai nhu sau:

l. Thanh phén: (Ghi ré ho tén, chikc vu, chitc vu trong doan)
2. Thoi gian: tir ngay ....thdng....ndm.....dén ngay ....thang....ndm.....
3. Noi dén:

Tran trong.

Noi nhin: .
- Nhu kinh guri (dé bao cdo);
- Luu: VT, HTQT.

HIEU TRUONG



Mai s6: BM-NC-31-00

BAO CAO KET QUA BICONG TAc/ | NNedy BH:12/62020

HOC TAP TAI............

S6: /BC-HTQT i Vinh Long, ngay  thdng  nam

Kinh giri: Ban gidm hiéu

Thuc hién Quyét dinh sb: ........ngay......... thang....... ndm......... cua
Hi¢u truong Truong Pai hoc SPKT Vinh Long vé viée cr CBVC/SV di cong
tac/hoe tap tai..............., 101 Xin bdo cdo nhu sau:

I. Thong tin chung
- Ho tén ngudi di cong tac:
=  DPomvi 6008 tA6: ons s mmsssmssassussse , Truomg Dai hoc SPKT Vinh Long
- Thoi gian cong tac/hoc tép tai nude ngoai:
- Diadiém cong tac/hoc tap:
- Muc dich:
- Thoi gian luu trd tai nudc ngoai:
-S4 luong, thanh phan tham du thuc té ctia doan cong téc:
- Thoéng tin tém tat vé ddi tic/don vi tiép nhan héi thao, hoi nghi:
- Ngudn kinh phi cho chuyén cbng tac/hoc tap:
- Ngay vé nugc:
II. Hoat déng trong chuyén céng tic/hoc tip
- Nhimg hoat dong chi yéu: (¢é thé dinh kém hinh anh)
- Nhitng ndi dung trao dbi voi ddi tac/hoc tap: (co thé dinh kém bai giang, néi
dung, chirong trinh héi thao...)
- Nhiing két qua da dat duoc: (cé thé dinh kém van ban ky két/chimg chi hoc
wap...)
- Nhirng dé xuit trong thoi gian toi:
1. Pé xuit, kién nghi
- Danh gid tém tat két qua chuyén cong tac/hoc tap:
- Nhirng phat hién, trién vong hop tac va cac hoat dong dé xuit:
- Kién nghi cap c6 tham quyén:

Xdc nhin cia BGH Ngudi viét bdo cdo

(Ky va ghi ré ho tén)




